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Zasady odbywania praktyk w Lubelskim Urzedzie
Wojewodzkim w Lublinie

Organizujemy praktyki w ramach umoéw lub porozumien podpisywanych ze szkotami oraz
uczelniami wyzszymi, a takze praktyki absolwenckie.

REKRUTACJA

Jesli jestes zainteresowany/a odbyciem praktyk powinienes/as ztozy¢ wniosek wraz z klauzulg
informacyjng o przetwarzaniu Twoich danych osobowych oraz dotgczy¢ CV;

Twadj wniosek powinien obligatoryjnie zawierac:

- Doktadne dane (imie, nazwisko, adres, kod pocztowy i numer telefonu);

- Wydziat/Biuro, w ktérym praktyki bedziesz chciat/a realizowa¢é. Spis Wydziatow/ Biur
wraz z opisem znajduje sie na stronie internetowej https://www.lublin.uw.gov.pl/wydzialy;

- Nazwe uczelni lub szkoty;

- Orientacyjny termin, w ktérym chciatbys/chciatabys rozpocza¢ praktyki oraz wymiar
godzinowy;

- Krétkie uzasadnienie wyjasniajace wybor naszego Urzedu lub konkretnego
Wydziatu/Biura, jako miejsca na realizacje praktyk.

Po ztozeniu przez Ciebie wniosku sprawdzimy czy jest on kompletny i prawidtowo wypetniony oraz
czy zostata dotgczona klauzula informacyjna. Nastepnie sprawdzimy dostepnos$¢ miejsc we
wskazanym przez Ciebie Wydziale/Biurze oraz mozliwosci rozpoczecia praktyki w podanym przez
Ciebie terminie.

Zarowno w przypadku zgody jak i decyzji odmownej o odbyciu praktyk zostaniesz
poinformowany/a o tym fakcie oficjalnym pismem.

Pismo dotyczace zgody na praktyki zawiera¢ bedzie informacje o wymaganych dokumentach,
terminie oraz Wydziale/Biurze, w ktédrym Twoje praktyki sie odbeda.

Dokumentami niezbednymi, ktore musisz dostarczyé, najpdzniej dzien przez
rozpoczeciem praktyki, sa:


https://www.lublin.uw.gov.pl/wydzialy

- umowa ze szkotg lub Uczelnig dotyczaca organizacji praktyki w dwoch egzemplarzach, podpisana
przez osobe upowazniong z ramienia wspomnianych Instytucji;

- program praktyk stworzony przez Ciebie w porozumieniu z Twoim opiekunem ze szkoty lub
Uczelni;

- potwierdzenie posiadania ubezpieczenia od nieszczesliwych wypadkow.

PRZYJMUJAC CIE NA PRAKTYKI:

- zapewnimy Ci warunki do wykonywania zadanh okreslonych w programie praktyk;

- zapoznamy Cie z Twoimi obowigzkami i uprawnieniami;

- przeszkolimy Cie na zasadach przewidzianych dla pracownikéw w zakresie zasad bezpieczenstwa
i higieny pracy, przepiséw przeciwpozarowych oraz zapoznamy Cie z obowigzujgcym regulaminem
pracy i przepisami o ochronie informacji niejawnych;

- wyznaczymy pracownika, ktéry bedzie sprawowat opieke nad Twoimi praktykami i obowigzany
bedzie udziela¢ Ci wskazéwek do wypetniania powierzonych zadan;

- po zakonczeniu praktyk bedziesz mdgt otrzymad zaswiadczenie zawierajgce informacje o
zadaniach, ktére realizowates/as i umiejetnosciach praktycznych, ktére pozyskates/as w trakcie
praktyki.

TWOJE PRAWA | OBOWIAZKI, JAKO PRAKTYKANTA/KI:

Jako praktykant/ka zobowigzany/a jestes do:

- przestrzegania ustalonego w porozumieniu z nami rozktadu czasu pracy;

- starannego wykonywania zadanh objetych programem praktyki;

- przestrzegania przepisow i zasad obowigzujgcych pracownikdw, ktorzy sg u nas zatrudnieni, w
szczegdlnosci regulaminu pracy, przepiséw o ochronie informacji niejawnych, zasad
bezpieczenstwa i higieny pracy oraz przepiséw przeciwpozarowych,

- sporzadzenia dziennika praktyk z przebiegu praktyk zawierajgcego informacje o wykonywanych
przez Ciebie zadaniach oraz uzyskanych kwalifikacjach lub umiejetnosciach zawodowych.

MIE)JSCE SKLADANIA DOKUMENTOW:

Wypetniony wniosek powinienes/as ztozyc¢:

- za posrednictwem poczty lub osobiscie w Punkcie Obstugi Klienta:
Lubelski Urzad Wojewddzki w Lublinie

ul. Spokojna 4

20-914 Lublin

KONTAKT



Szczegotowych informacji nt. praktyk udzieli Ci osoba wtasciwa do realizacji zadan z
zakresu organizacji praktyk.

W przypadku pytan zapraszamy do kontaktu mailowego: azieba@lublin.uw.gov.pl

lub telefonicznego pod numerem (81) 74-24-287.
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